Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Prezesa MZK Sp. z 0. 0.
Nr 5/2015 z dnia 01.06.2015 .

W zwigzku z posiadaniem przez Miejski Zaktad Komunikacji Spétka z o. o. statusu ,Zamawiajacego
Sektorowego na podstawie przepisu art. 132 ust. 1 punkt 6 Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 907 z pézniejszymi zmianami) oraz zgodnie z art. 133
ust. 1, postepowania o udzielania zaméwien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 cytowanej wyiej ustawy
prowadzone s3 w oparciu o niniejszy Wewnetrzny Regulamin Przetargowy.

Wewnetrzny Regulamin Przetargowy

Miejskiego Zaktadu Komunikacji Sp. z 0. 0.

§1

1. Regulamin okresla zasady udzielania zamdéwien przez Miejski Zaktad Komunikacji Sp. z 0. o.
(MZK), do ktérych nie istnieje obowigzek stosowania przepiséw ustawy — Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 907 z pdZniejszymi zmianami).

2. Postepowanie o udzielenie zamowienia przeprowadza sie w sposob zapewniajgcy uczciwg
konkurencje oraz réwne traktowanie Wykonawcow.

3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamodwienia wykonuja osoby zapewniajgce bezstronnosc¢ i obiektywizm.

4. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia na podstawie niniejszego regulaminu prowadzi sie z
zachowaniem formy pisemnej oraz z zachowaniem pisemnego dokumentowania czynnosci
postepowania. Dopuszcza sie stosowanie telefaksu oraz poczty elektroniczne;j.

§2

1. llekro¢ w postepowaniach o udzielenie zamdéwienia pojawiajg sie nizej podane okreslenia,
rozumiec przez nie naleiy:

1.1. Cena — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. z 2014 r., poz. 915).

1.2. Kierownik Zamawiajacego — nalezy przez to rozumiec Prezesa lub Zarzad Spotki, ktéry
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i statutem Spotki jest uprawniony do zarzadzania
Zamawiajgcym.

1.3. Najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia,
albo oferte z najnizszg cena.
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1.4. Oferta czesciowa — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z treécig
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, wykonanie czesci zamoéwienia.

1.5. Oferta wariantowa — nalezy przez to rozumieé¢ oferte przewidujaca, zgodnie z warunkami
okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, odmienny niz okreslony przez
Zamawiajgcego spos6b wykonania zamoéwienia.

1.6. Roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie lub zaprojektowanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (tj. Dz. U.
z 2013 r., poz. 1409 z pdzniejszymi zmianami).

1.7. Dostawy — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych doébr, w
szczegblnoéci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.

1.8. Ustugi — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy.

1.9. Wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia.

§3

1. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy
bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytq starannoscia.

2. Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania postanowien niniejszego regulaminu dzieli¢
zamoéwienia na czesci lub zaniza¢ jego wartosci.

3. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych albo udziela zamoéwienia w
czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot osobnego postepowania, wartoscig zamowienia
jest tgczna wartos¢ poszczegoinych czeséci zamowienia.

§4
Zamowienia realizuje sie w trybie:
e przetargu nieograniczonego,
e przetargu ograniczonego,
e przetarg zapytania o cene,
e przetarg dwustopniowy,
e zamoOwienia z wolnej reki.
§5

Decyzje w sprawach zamowien udzielanych przez MZK podejmuje Kierownik Zamawiajacego, na
podstawie zapotrzebowania i wnioskow Komisji Przetargowej, w szczegblnosci w zakresie wyboru
trybu postepowania, zatwierdzania SIWZ i warunkdéw umowy, wyboru Wykonawcy, uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamdwienia.

§6

1. Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
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Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania przetargowego na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny, a Wykonawcom nie przystuguja z tego tytutu zadne roszczenia w
stosunku do Zamawiajgcego, za wyjatkiem zwrotu ceny za SIWZ, jezeli Zamawiajacy ja pobrat.

§7

Otwarcia ofert dokonuje Komisja Przetargowa. Wnioski Komisji Przetargowej przedktadane sa
Kierownikowi Zamawiajgcego w formie protokotu.

§8

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogloszenie o
zaméwieniu, oferty moga sktadaé wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

WSszczecie postepowania w trybie przetargu nieograniczonego polega na zamieszczeniu
ogloszenia 0 zamoéwieniu na stronie internetowej MZK i na tablicy ogtoszen.

Ogtoszenie 0 zamdwieniu zawiera co najmniej:

e nazwe i adres Spofki,

e okreslenie trybu zamowienia,

e termin wykonania zamdwienia,

e informacje na temat wadium,

e kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

e miejsce i termin sktadania ofert,

e miejsce i termin otwarcia ofert,

e termin zwigzania ofertg,

e okreslenie sposobu uzyskania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, a takze jej cene.
Specyfikacja istotnych warunkdw zamodwienia jest przekazywana zainteresowanym
Wykonawcom nie p6zniej niz w terminie 4 dni od dnia otrzymania wniosku o jej przekazanie. Na
pisemny wniosek Wykonawcy, ktéry pobrat SIWZ, specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia
moze zostac przestana drogg elektroniczng, na wskazany we wniosku adres.

Termin sktadania ofert jest wyznaczany z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i
ztozenie oferty.

Wykonawca skfada wraz z ofertg w formie pisemnej wszelkie zgdane przez Zamawiajgcego
os$wiadczenia oraz dokumenty wskazane w SIWZ.

§9

Do przetargu ograniczonego Zamawiajgcy zaprasza znanych mu Wykonawcéw lub dostawcéw o
profilu dziatalnosci zbieznym z przedmiotem zamdwienia — nie mniej niz czterech, chyba ze
specyfika zamdwienia powoduje, iz potencjalnych Wykonawcow lub dostawcow jest mniej niz
czterech.

Do przetargu ograniczonego stosuje sie przepisy o przetargu nieograniczonym.

§10

Zapytanie o cene to tryb udzielenie zamoéwienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje pytanie o cene
do wybranych przez siebie Wykonawcdw i zaprasza ich do skladania ofert.
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10.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie W trybie zapytania o ceng, zapraszajac do sktadania ofert
taka liczbe Wykonawcow éwiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy
lub ustugi bedace przedmiotem zaméwienia, ktora zapewnia konkurencje i wybor
najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3.

Zaproszenie do skiadania ofert zawiera specyfikacjg techniczng, wzér umowy i warunki udziatu w
postqpowaniu.

§11

Do przetargu dwustopniowego stosuje sig ogoine przepisy dotyczace przetargu
nieograniczonego, przy uwzglednieniu wyszczegélnionych dalej oddzielnych uregulowan.
Ogtoszenie o przetargu dwustopniowym publikuje sig jak ogloszenie o przetargu
nieograniczonym.

W specyfikacji istotnych warunkow zamowienia (SIWZ) dla | etapu przetargu dwustopniowego
Zamawiajacy okresla podstawowe wymogi techniczne, jakosciowe i inne wymogi istotne dla
przedmiotu saméwienia, takie jak sposdb i czas wykonania zamowienia, itp. oraz niezbedne na
tym etapie postgpowania wymogi formalne.

Wykonawcy sktadaja oferty wstgpne, ktére zawieraja propozycje rzeczowe dotyczace realizacji
zamoéwienia — charakterystyczne cechy oferowanych rob6t budowlanych, dostaw lub ustug i
terminy ich realizacji wraz z podaniem ceny wstepnej.

Zamawiajacy przeprowadza z dwoma Wykonawcami, ktorzy przedstawili najnizsze ceny wstgpne
oddzielnie negocjacje dotyczace treéci ztozonej przez nich oferty wstepnej z zachowaniem zasady
poufnosci.

Zamawiajacy moze, W wyniku analizy ofert wstepnych lub przeprowadzonych negocjacji z
Wykonawcami, zmieni¢ bad uzupetni¢ SIWZ, przy czym zmiany te nie powinny mie¢ charakteru
istotnego.

Do sktadania ofert ostatecznych zawierajacych ceng ostateczng Zamawiajacy zaprasza
Wykonawcow, Z ktorymi przeprowadzil negocjacje. Cena ostateczna nie moze by¢ wyzsza od ceny
wstepnej, ktorg dany Wykonawca ztozytw | etapie postgpowania.

Wraz z zaproszeniem do |l etapu przetargu Zamawiajacy przesyta zakwalifikowanym
Wykonawcom — W zaleznoéci od skali zmian —nowg SIWZ lub tylko wykaz wprowadzonych zmian,
jezeli takowe zostaty dokonane, wyznacza termin sktadania ofert ostatecznych oraz ustala
kryteria ich oceny.

informacje o wyborze oferty Zamawiajacy rozpowszechnia wedtug zasad okreslonych dla
przetargu nieograniczonego.

Do przetargu dwustopniowego stosuje sie odpowiednio przepisy ogolne niniejszego
Wewnetrznego Regulaminu Przetargowego.

§12

Zamowienia awaryjne s3 zamowieniami, ktérych realizacja wymagana jest natychmiastowo, @
ktére sa spowodowane wyjatkowa sytuacja, wynikajacq z nagtej i pilnej potrzeby, nie
przewidzianej wczesniej.

Zakupy tego typu dostaw realizuje i nadzoruje kierownik Dziatu Techniczno - Administracyjnego.



§13

Tryb udzielenia zaméwienia uzaleznia sig od wartoéci szacunkowej zamowienia:

1.1. Przetarg nieograniczony albo ograniczony ogtasza sig przy wartosci zamowienia powyzej
200.000 zt

1.2. Zapytanie o cene stosuje si¢ przy wartosci zamoéwienia do 200.000 zt.

Przetarg nieograniczony albo ograniczony moze zostac zastosowany niezaleznie od przestanek

wskazanych w niniejszym regulaminie.

§14

W uzasadnionych przypadkach Zarzad moze wyrazi¢ zgodg na odstapienie od stosowania lub
zmiane trybéw zamoéwieri wskazanych w niniejszym regulaminie i wyrazi¢ zgode na udzielenie
zaméwienia z wolnej reki po przeprowadzeniu negocjacji z Wykonawca.

Przestanki do zastosowania niniejszego trybu udzielenia zaméwienia wskazuje sktadajacy
whniosek.

W szczegdlnosci zamowienie z wolnej reki ma zastosowanie w sytuacjach awaryjnych, oraz w
przypadkach udzielania zaméwieri dodatkowych.

§15

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia stanowi szczegbtowy opis prowadzonego
postepowania i zakresu wymagan formalnych i merytorycznych Zamawiajacego od Wykonawcow
i zawiera co najmniej:

1.1. Nazwe (firme) oraz adres Zamawiajacego.

1.2. Tryb udzielenia zamodwienia.

1.3. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1.4. Opis czeéci zamoéwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeéciowych.

1.5. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie.

1.6. Termin wykonania zamowienia.

1.7. Opis warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow.

1.8. Informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu.

1.9. Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1.10. Wymagania dotyczace wadium, w tym zastrzezenie, iz termin wniesienia wadium w
pienigdzu uznaje sie za zachowany, gdy kwota wynikajaca z wadium jest na rachunku
bankowym Zamawiajacego najpdzniej przed otwarciem ofert.

1.11. Opis sposobu przygotowania ofert, miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.

1.12. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze najkorzystniejszej
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert. Poza
podstawowym kryterium, jakim jest cena mozna uwzgledniaé dodatkowe kryteria zwigzana
z gwarancja, obstuga serwisowgq, parametrami jakosciowymi, doswiadczeniem popartym
referencjami oraz inne.
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1.13. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawach zaméwienia, w tym informacje o zabezpieczeniu nalezytego
zabezpieczenia umowy.

1.14. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamdwienia, ogolne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy
wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowg W sprawie zaméwienia na okreslonych
warunkach.

2. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia moze zostac opublikowana na stronie
internetowej Spotki.

§16

W przypadku zaméwieri prowadzonych w trybie zapytania o ceng oraz zamowienia z wolnej reki w
miejsce specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia sporzadza sie opis techniczny przedmiotu
zaméwienia oraz wskazuje wymagania formalne zwigzane z postgpowaniem.

§17

1. Przedmiot zaméwienia opisuje sig W spos6b jasny, jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocq
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreéleri, uwzgledniajac wszystkie wymagania i
okolicznoéci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

2. Przedmiot zamdwienia moze zostac opisany za pomoca wskazania producenta, nazwy wtasnej,
badz w inny sposob jednoznacznie go definiujacy, jezeli jest to uzasadnione specyfika przedmiotu
zaméwienia, badz wynika z istotnych wskazan Zamawiajacego, badz w przypadku dopuszczenia
sktadania ofert rownowaznych.

§18

1. W postepowaniach objetych niniejszym regulaminem Zamawiajgcy moze zadac whniesienia
wadium od Wykonawcow.

2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert. Wadium ustala si¢ w granicach od
0,5% do 3% wartosci szacunkowej zamowienia.

3. Wadium moze by¢ wnoszone w pieniadzu, badz w gwarancjach bankowych, badz w gwarancjach
ubezpieczeniowych.

§19

1. Ogloszenia o przetargach nieograniczonych publikowane sg na stronie internetowej Spotki oraz w
gablocie w siedzibie Zamawiajacego, W miejscu powszechnie dostgpnym dla Wykonawcow.

2. W uzasadnionych przypadkach ogtoszenie publikowane jest rowniez w prasie o zasiggu lokalnym,
badz ogdlnokrajowym. Dodatkowo, ogtoszenie moze zostac opublikowane w innym miejscu, np.
w branzowym portalu internetowym.

§20

1. Komisja Przetargowa powotywana jest zarzgdzeniem wewngtrznym Prezesa MZK.
2. W jawnej czesci przetargu Przewodniczacy Komisji Przetargowej lub jego zastgpca dokonuje
otwarcia ofert podajac do wiadomosci nazwg oferenta, zaoferowang cene, termin ptatnosci oraz
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inne informacje majace wptyw na ocene ofert oraz przyjmuje ztozone przez obecnych na
otwarciu ofert Wykonawc6éw wyjasnienia, oswiadczenia i uwagi.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnieri dotyczacych
tresci ztozonych ofert, a w uzasadnionych przypadkach moze zada¢ doprecyzowania informacji
dotyczacych terminologii uzytej do okre$lenia przez Wykonawceg przedmiotu ztozonej oferty, a
takze dla dostaw i ustug przedtozenia szczegétowych technicznych parametréw, norm i
certyfikatow dotyczacych przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy moze wezwad Wykonawcéw, ktérzy w okre$lonym terminie nie ztozyli odwiadczen i
dokumentéw potwierdzajacych spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, lub ktérzy ztozyli
dokumenty zawierajace btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
uzupetnienia konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

W niejawnej czeéci przetargu Komisja Przetargowa dokonuje analizy ofert pod wzgledem
formalno — prawnym, poprawia oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe oraz wybiera oferte
najkorzystniejsza, badz podejmuje decyzje o uniewaznieniu postgpowania.

W przypadku ofert ze zbieznymi cenami, Zamawiajacy moze zazadac zfozenia ofert dodatkowych.

§21

Protokdt z prac Komisji Przetargowej winni podpisac wszyscy jej cztonkowie.
Whioski Komisji Przetargowej przedstawione w protokotach wymagaja zatwierdzenia przez
Kierownika Zamawiajgcego.

§22

Umowe w sprawie udzielenia zamowienia zawiera sie na pismie pod rygorem niewaznosci, chyba
ze przepisy odrebne wymagaja formy szczegolnej.

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

Umowa jest niewazna w czesci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamdwienia zawarte w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

§23

Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcy wniesienia nalezytego zabezpieczenia umowy,
niezaleznie od rodzaju zaméwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana) oraz niezaleznie od
wartosci zamoéwienia. Kazdorazowo o zasadnosci wniesienia nalezytego wykonania umowy
wnioskuje Komisja Przetargowa na etapie tworzenia SIWZ i dokumentacji przetargowej.
Zabezpieczenie, o ktérym mowa wyzej stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku
nastepujacych formach: pienigdzu, badZ gwarancjach bankowych badz w gwarancjach
ubezpieczeniowych.

Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci od 2% do 10% ceny catkowitej brutto podanej w ofercie
Wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca za zgoda Zamawiajacego moze dokonac zmiany formy
zabezpieczenia na inng, lub kilka form, o ktérych mowa wyzej.
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Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciagtosci zabezpieczenia i bez
zmniejszania jego wysokosci.

§24

W przypadku robét budowlanych Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia dodatkowego z wolnej
reki, w zakresie rob6t nieobjetych zaméwieniem podstawowym i nie przekraczajacych tacznie
30% wartoéci realizowanego zamoéwienia, niezbednych do jego prawidtowego wykonania,
kt6rych wykonanie stato sig konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wcze$niej do przewidzenia,
jezeli z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia dodatkowego od
zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztow lub
wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia
dodatkowego.

W przypadku udzielania zamoéwienia dodatkowego na dostawy i ustugi wartosé dodatkowa
zaméwienia nie moze przekroczy¢ 30% wartosci zamoOwienia podstawowego.

Kazdorazowo udzielenie zaméwienia dodatkowego wymaga pisemnego uzasadnienia oraz
akceptacji Zarzadu Spotki.

Zaméwienie dodatkowe realizowane jest w formie aneksu do umowy i nie podlega
rozpatrywaniu przez Komisjg Przetargowg.

§25

Wobec czynnosci podjgtych przez Zamawiajacego w toku postgpowania oraz w przypadku
uznania, iz podjete dziatania moga doprowadzi¢ do uszczerbku interesu prawnego Wykonawcy,
Wykonawca moze wnies¢ do Zarzadu Spotki pisemne zazalenie.

Zazalenie to podlega rozpatrzeniu w terminie 14 dni od daty jego otrzymania przez
Zamawiajacego, a wynik rozpatrzenia jest przekazywany Wykonawcy w formie pisemnej

Na rozstrzygniecie zazalenia nie przystuguje odwotanie.

§26

Regulamin nie ma zastosowania do realizacji zamoéwien, ktérych wartos¢ szacunkowa hie przekracza
réwnowartoéci kwoty 30.000 euro z uwzglgednieniem éredniego kursu ztotego w stosunku do euro,
stanowigcego podstawe przeliczania wartoéci zamowien, ustalonego w drodze Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow.
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